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SUNUS

Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi 2018 Yili Faaliyet Raporu, misyon ve
vizyonumuzu paylasmak; yetki, gérev ve sorumlulugumuzu ortaya koymak; mekén, materyal,
insan giicli ve hizmetlerimiz ile ama¢ ve hedeflerimiz hakkinda bilgi vermek amaciyla
hazirlanmigtir. Ayrica kurumsal kapasitemiz degerlendirilmis, faaliyetlerimize iliskin ayrintili
bilgilere, 6neri ve tedbirlere yer verilmistir.

Bogazici Universitesi'nde yiiriitiilen egitim ve 6gretime en iyi sekilde destek olmak amactyla
¢aligmalarim siirdiiren kitiiphanenin, amag ve hedefleri yoniinde ne kadar yol aldigim say1 ve
istatistiki bilgilerle titizlikle ortaya koyan 2018 yili faaliyet raporu, ayn1 zamanda akademik ve
idari personel ile 6grencilerimizin &neri ve taleplerini belirlemelerine imkén saglayacaktir.

Zeynep Meti
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkam



|. GENEL BIiLGILER

A.MISYON, VIiZYON VE DEGERLER

A.l. Misyon

Universitenin arastirma, dgrenme ve dgretme amacina hizmet etmek icin gereken tiim
kaynak ve servisleri temin etmek, gelistirmektir. Bu amaci gergeklestirmek icin:

v
v

v

Aragstiricilar, bilgi kaynaklarindan haberdar etmek ve istenen kaynaklar1 saglamak,
Kiitiiphane koleksiyonlarinin ve kaynaklarinin korunmasini ve uzun 6miirlii
olmalarini saglamak,

Kiitliphanenin fiziki ve sanal ortaminda arastirma ve ¢alismalar1 kolaylastiracak
konfor ve kolayliklart saglamak,

Arastirmalara, toplumsal gelismeye ve 6grenmeye katkida bulunmak iizere
kurumlararasi isbirligi yapmak, yurti¢i ve yurtdisi kiitiiphaneler ve bilgi
merkezleriyle isbirligi ve iletisimi gelistirmek,

Kiitiiphaneden yararlananlarin arastirma, 6grenme ve 0gretme ihtiyaclarini anlamaya
calismak,

Yenilikei, becerilerini artirmaya istekli, uzman, aragtirmalari tesvik edici personel
kadrosuyla kiitliphane hizmetlerini gelistirmek icin siirekli ¢aligmak.

A.2. Vizyon

Bilimsel arastirmanin ve entelektiiel sorgulamanin en iyi sekilde yapilmaya ¢aligildig:
tiniversitede 6grenmenin ve arastirmanin vazge¢ilmez merkezi olarak bilim ve gelisim
konusundaki tiim kaynaklara her yerden erisim saglamak. Bu vizyonun geregi olarak
kiitiiphane:
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Akademik igerik yoniinden tartigmasiz en zengin koleksiyonlara sahip olmak,
Tim kaynaklara, her zaman, daha kolay ve hizli erigim saglamak,

Bilgi kaynaklar1 ve erisim yollar1 yoniinden daima yenilik yapmak,
Kiitliiphane kullanicilarinin ihtiyaglarini 6nceden tespit edebilmek,

En gelismis depolama, arsivleme ve kiitiiphane servislerini kullanmak,
Gelismelere hizla uyum saglayarak en iyi aragtirma ortamini ve imkanlarini
olusturmak i¢in ¢aligir.

A.3. Degerler

Bilmenin ve gelismenin dgrenme siireglerini tesvik etmek i¢in ILETISIM,

Gorts ve diisiince farkliliklar ile tiim bilgi kaynaklari ile kullanicilara SAYGI ve
NESNELLIK,

Her kiitiiphane kullanicisina kars1t ACIK OLMAK ve KALITELI HIZMET sunmak,
Yardimet, konforlu, ¢alismalar1 destekleyici bir ortam sunmak icin BILINC,
Kiitiiphanenin ve kullanicilarinin degisen ihtiyaclarini karsilamak {izere
YARATICILIK ve YENILIKCILIK,

Hizmet kalitesinin miikemmellesmesi i¢in siirekli CALISMAK,

Sinif, ofis, laboratuvar ve arastirma alanlarmin fiziki ve sanal yonden dogal uzantisi

olarak ve bilgi kayitlarinin emanetgisi, derleyicisi ve sunucusu sifatiyla
UNIVERSITEYLE BUTUNLESMEK



B. AMAC VE HEDEFLER

Stratejik Amaclar

Stratejik Hedefler

SA-1:
Kurumsal yapiy1 daha etkin hale
getirmek

¢ Yeni kiitiiphaneci personel alinmasi

e Personel egitimine devam edilmesi

e Yetismis personelin kurumda
kalmasinin saglanmasi

SA-2:
Hizmet kalitesini arttirmak, kullanici
memnuniyetini siirekli kilmak

¢ Yeni donanim temini
e Hizmet seviyesinin kontrolii

SA-3:
Kaynaklarin tanitilmasi, kolay erigimi ve
kullandirilmast

e Personel ve okuyucu iligkilerinin
gelistirilmesi

SA-4:
Kullanici ihtiyaglarina uygun olarak
konforun gelistirilmesi

e iklimlendirmenin yenilenmesi
e Masa ve sandalyelerin ihtiyaca gore
yenilenmesi

SA-5:
Basili kaynaklarin daha hizli temin
edilmesi

e Satin almanin hizlandirilmasi
e Posta siireglerinin hizlandirilmasi

SA-6:

Kiitiiphaneler ve bilgi merkezleri
arasindaki igbirliginin gelistirilerek
stirdiiriilmesi

e lgili personelin calistay, toplant: ve
konferanslara katiliminin saglanmasi

e Kiitiiphaneler aras1 toplantilar
diizenlenmesi

C.TEMEL POLITiKA VE ONCELIKLER

orwdPE

Universitenin egitim, dgretim ve arastirma faaliyetlerine destek olmak

Daha fazla basili ve elektronik yayini hizmete sunmak

Kiitiiphane i¢indeki yararlanma alanlarini, konforu ve donanimi arttirmak
Depolama alanlari ve raflarin yeterliligini arttirmak ve idaresini kolaylastirmak
Kiitliphane personelinin, kullanicilara destek ve yardimlarini arttirmak




D.YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Yetki

e (7.10.1983 Tarih ve 124 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararname’nin (Yiiksekogretim
Ust Kuruluslar Ile Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname) 26. Maddesi, Yedinci Boliimii’nde (Yiiksek Ogretim
Kurumlarmin Idari Teskilati ve Gorevleri) iiniversitelerin diger idari teskilatlari
arasinda, “g) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1” olarak yer alan ve
gorevleri 33. Maddede siralanan hiikiimlere dayali yetki.

e 23 Aralik 1988 tarih 20028 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Bogazici Universitesi
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Y 6netmeligi

Gorev
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin gorevleri:

e B.U. Kiitiiphanesi’nin gerekli her tiirlii hizmetlerini karsilamak,

e Baski, film, videobant, mikrofilm gibi kayit kataloglari ve hizmete sunma islemleri
ile bibliyografik tarama ¢alismalarin1 yapmak,

e Verilecek benzeri diger gorevleri yerine getirmek.

e Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli kadroyu
olusturmak, is boliimiinii saglamak, hizmet i¢i egitim ve denetim gorevini yerine
getirmek,

e Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standardizasyonunu saglamak ve denetimini
yapmak,

e Yurt icinde ve yurt disinda kiitiiphanecilik konularinda diizenlenen seminer ve
konferanslar1 izlemek

e Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojinin kiitiiphaneye
girmesi i¢in ¢alismalar yapmak

Sorumluluk
Bogazici Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhigi, Yiiksekogretimin
amaci dogrultusunda, aragtirma, 6gretim ve egitim gereksinimlerini karsilamak tizere, bilim
dallarina ve kisilerin gelisimine iliskin her tiirlii yayin ve bilgi kaynagini saglayarak,
kiitliphanecilik siniflama sistemlerine uygun sekilde diizenleyerek, O6gretim elemanlari,
ogrenciler ve diger kiitiiphane kullanicilarinin hizmetine sunulmasini saglamaktir.



D.1. Orgiit Yapisi
Tegkilat Semasi

Kutuphane ve Dokumantasyon Daire Bagkanligi

— Bilgi islem Bolimii

— Braille Bolumu

— Destek Hizmetleri, Bina ve Guvenlik Amirligi

— Gorsel-isitsel Hizmetler Bolumii

— Kataloglama Bolimu

— Nadir Eserler Bolimu

— Odiing Verme Bolimi

— Referans Bolimu

— Rezerv Bolumiu

— Sdreli Yayinlar Bolimu

— Cilt ve Restorasyon Bolumu

— Yakin Dogu Bolumi

— Yayin Saglama Baolumd




D.2. idari ve Mali Yonetim
1 Ocak — 31 Aralik 2018 tarihleri arasinda Yonetim ve Kontrol Gorevlileri

Ad1 - Soyad: Gorev Gorev Tarihleri
Sekli

. . . 1 Ocak — 2 Eyliil 2018
H]z‘;‘éfmzaf(k:t‘ﬁ;”v; zeynep Metin Asil 15 Eyliil - 31 Aralik 2018
Emine Hatun Giir Vekil 3 Eyliil — 14 Eyliil 2018

Taginir Kontrol . .
Yetkilisi Seyfi Berk Asil 1 Ocak — 31 Aralik 2018
Ahmet Tok Asil 1 Ocak — 31 Aralik 2018
T Kavit Emine Hatun Giir Asil 1 Ocak — 31 Aralik 2018
Vetilin Mesut Ataer Asil 1 Ocak — 31 Aralik 2018
Mustafa Cevizbas Asil 1 Ocak — 31 Aralik 2018
Nejla Yilmaz Asil 1 Ocak — 31 Aralik 2018
. . , . 1 Ocak — 2 Eyliil 2018
Gerg:elél?stnipet Emine Hatun Giir Asil 15 Eyliil — 31 Aralik 2018
OTevist Seyfi Berk 3 Eyliil - 14 Eylil 2018

Harcama Yetkilisi ve Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilileri, Tasinir Mal Yonetmeligi ile

tanimlanan gorevleri yerine getirmislerdir.

D.3. Idari Gorevler
BiRiIMIN ADI iDARI GOREVIN UNVANI, ADI VE GOREViI BASLANGIC
ADI SOYADI YILI
Sube Muddr Vekili o
Okuyucu o Gece mesaileri
. ) Sube Muddrlugi (Sef) 15.7.2010 . 2001
Hizmetleri ] sorumlulugu
Seyfi Berk
Bina Amiri
Destek . R . . .
. . Bina Amirligi (Teknisyen) Bina Amiri 1997
Hizmetleri ]
Nejla Yilmaz




D.4. Kurul, Konsey ve Komisyon Uyelikleri (Universite ici, Siirekli

Ve Gegici)

BiRiIMIN ADI KURUL-KOMIiSYON- UNVANI, ADI VE SOYADI | GOREVi | BASLANGIC
KONSEY ADI YILI
. ) o ) Kit. Dok. Daire Bsk. ..
Universite YK | Kitliphane Komisyonu . Uye 2017
Zeynep Metin
N i¢ Kontrol izleme ve Kiit. Dok. Daire Bsk. .
Universite YK . . . Uye 2017
Yonlendirme Kurulu Zeynep Metin
. . Arsiv ve Dokliimantasyon Kit. Dok. Daire Bsk. .
Universite YK o . Uye 2017
Merkezi Yuritme Kurulu Zeynep Metin
. . Universite Arsivi Ayiklama Kit. Dok. Daire Bsk. -
Universite YK . ; . Tabii tiye 2013
ve Imha Komisyonu Zeynep Metin
Kamu i¢ Kontrol . .
. . Kat. Dok. Daire Bsk. ..
Universite YK | Standartlarina Uyum Eylem . Uye 2015
Zeynep Metin
Plani Calisma Grubu
. ) Universite Arsivi Ayiklama Teknisyen .
Universite YK . ; . Tabii Gye 2013
ve Imha Komisyonu Nejla Yilmaz
L . . . Arastirma Gorevlisi ..
Universite YK | Servis Komisyonu Uye 2005

Kamber Yilmaz

D.5. Idari Gérevler, Kurul, Konsey ve Komisyon Uyelikleri

(Universite Disi, siirekli ve gecici)

Adi Soyadi

Adi

Kurum/Kurul/Konsey/Komisyonun Gorevi

Baslangig Tarihi




E. BIRIME ILiSKIN BILGILER

E.1. Fiziksel Yap1 (Tasinmazlar)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, Istanbul’da Bogazigi Universitesi Kuzey
Kampiisii'nde 1982 yilinda tamamlanan Aptullah Kuran Kiitiiphane Binasi ve Kuzey
yoniinde bitisik olarak 2009 yilinda hizmete giren Ek Bina’da faaliyet gostermektedir.

E.1l1 Tasinmazlar

Bina Ad Briit (m?) Net (m?)
Aptullah Kuran Kiitiiphane Binasi 8.146,15 6.862,15
Ek Bina 3.544,70 3.373,70
Toplam 11.690,85 10.235,85
E.1l.2 Toplant1 ve Konferans Salonlari
BiRiMIN ADI KAMPUS ADI ADEDI ALANI KAPASITE
(m?)
Toplanti Konferans Egitim (kisi)
Salonu Salonu Salonu
Kiitiiphane Kuzey 1 40 33

E.1.3 Hizmet Alanlari

Hizmet Alanlari Ofis Sayis1 | Alan (m?) | Kullanan Kisi Sayisi
Akademik Personel Hizmet Alanlar

Idari Personel Hizmet Alanlari 20 674,45 40
Toplam 20 674,45 40

E.l4 Ambar, Arsiv Alanlar1 ve Atolyeler

Adet Alan (m?)
Ambar 1 22
Arsiv Alanlari 1 14,45
Atolyeler 1 117,45




E.2. Birimin Tasmrlar:

E.2.1  Dayamikh Tasimrlar

=

3 :2 § Olgii .

S = & DAYANIKLI TASINIRLAR Birimi Miktari

e

T | =
253
253| 2| 2|insaat Makineleri ve Aletleri adet 9
253 2| 3] Atolye Makineleri ve Aletleri adet 2
253| 2| 5]|Gig Elektronigi ve Basingli Makineler ile Aletleri adet 1
253| 2| 9| Ayirma, Siniflandirma Makineleri adet 5
253( 2| 10|Matbaacilikta Kullanilan Makine ve Aletler adet 12
253| 3| 1]|Yikama, Temizleme ve Utiileme Cihaz ve Araglari adet 12
253| 3| 2|Beslenme, Gida ve Mutfak Cihaz ve Aletleri adet 18
253 3| 4|Olgiim, Tart, Cizim Cihazlar1 ve Aletleri adet 2
255
255| 1| 1]|Do6seme Demirbaslari adet
255| 1| 2|Temsil ve Téren Demirbaslar adet 1
255 1| 4]Seyahat, Muhafaza ve Tasima Amagli Demirbas adet 53
255| 2| 1|(Bilgisayarlar ve Sunucular adet 287
255 2| 2|Bilgisayar ve Cevre Birimleri adet 93
255| 2| 3| Teksir ve Cogaltma Makineleri adet 2
255| 2| 4|Haberlesme Cihazlart adet 44
255 2| 5| Ses, Goriintii ve Sunum Cihazlar adet 67
255| 2| 6[Aydinlatma Cihazlar adet 10
255| 2| 99 [Diger Biiro Makineleri ve Aletleri Grubu adet 33
255| 3| 1[Biiro Mobilyalar adet 1.645
255 3| 2|Misafirhane, Konaklama ve Barinma Amach adet 13
255 6| 4]Giizel Sanat Eserleri adet 2
255| 6| 5|Kitap, Belge, El Yazmalar1 ve Nadir Eserler adet 69
255| 7| 1]Kiitliphane Mobilyalari adet 846
255| 7| 2|Basili Yaymlar adet 692.812
255| 7| 3|Gorsel ve Isitsel Kaynaklar adet 22.106
255| 7| 4|Bilgi Saklama Uniteleri adet 1
255| 10| 2 [Kontrol ve Giivenlik Sistemleri adet 41
255| 11| 2| Duvarda Sergilenen Siis Egyalari adet 1




E.3. Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Kiitiiphane’de 1998 yilindan itibaren kullanilan, Innovative Global Inc. firmasinin
tirtint “Millennium” tiimlesik kiitliphane sisteminden, 10 Subat 2016 tarihinden itibaren ayni1
firmaya ait “Sierra Services Platform” yazilimina gecilmistir. Kiitiiphanenin tiim teknik ve
okuyucu hizmetlerinin merkezinde Sierra programi bulunmaktadir. Kataloglama, 6diing
verme, ders rezervleri, siireli yayin hizmetleri, kiitiiphanelerarasi 6diing, envanter sayimi gibi
ana modiiller, ¢ok sayida alt modiilleri ve islevleri ile modern kiitiiphanecilik hizmetlerinin
verilmesi i¢in gerekli alt yapiyr olusturmaktadir. Katalog taramasi, elektronik kaynaklara
kampiis dis1 erisim, kullanici kaydina erisim, siire uzatma, materyal ayirtma gibi islemleri,
Millennium web arayiiziinden kullanicilarin kendilerinin yapmasina olanak saglamaktadir.

Sistem ayrica, iadesi geciken yayinlar, kiitiiphaneye gelen ayirtilmis yayinlar, siiresi
gecen ayirtmalar igin kullanicilara mesaj gondermektedir. Kullanicilar web tizerinden kendi
kiitiiphane hesabina erigerek bilgi gilincelleme, siire uzatma, ayirtma, 6diing alma ge¢misini
gérme ve okuma listeleri olusturma iglemlerini yapabilmektedir.

Kiitiiphanede, Sierra sistemi i¢in iki adet Unix (CentOS) sunucu, ayrica kiitiiphane
web sunucusu, domain sunucu, dosya sunucusu, nadir eser istek sistemi ve kitap siparis
sistemlerinin ¢alistigi 2 adet Windows sunucu bulunmaktadir.

E.3.1 Yazilimlar

e Sierra Services Platform (Tiimlesik Kiitiiphane Sistemi)

e Connexion (OCLC Kataloglama Araytizii)

e Unix tabanli sunucular disindaki bilgisayarlarda, tiniversite tarafindan lisanslanan
Windows isletim sistemleri ve Microsoft Office paketleri kullanilmaktadir.

E.3.2 Donanim Altyapisi

Teknolojik Kaynaklar Adet
Egitim Hizmet Idari Amach Arastirma
Amach Amach Amach
Sunucu 5
Masaiistii Bilgisayar 1 44 47
Tasnabilir Bilgisayar 10 4
Toplam 1 59 51

Tasinir kayit sisteminde bilgisayar, monitor ve diger ¢evre birimleri ayri demirbaslar olarak

kaydedildigi icin tasinir sayilari ile donanim altyapisi tablosu farklilik gostermektedir.




E.3.3 Diger Donanmim Altyapisi

Diger Bilgi ve Teknolojik Adet
Kaynaklar Egitim Hizmet Idari Amach Arastirma
Amach Amach Amach
SelfCheck Cihazi 2
Mikrofilm Okuyucu/Tarayici 2
Cok Amagli Ofis Cihazi 4
(tarayici/yazici/fax)
Tarayici 2 1
Yazici 1 11
Makbuz Yazici 3
Barkod Yazict 2
Fotokopi Makinesi 1
Fax 1
Barkod Okuyucu 42
Projeksiyon 1 1
Giivenlik Kamerasi 96
Televizyon 3
Miizik Seti 1
DVD / CD Opynatici 1 19
Video Oynatici (VHS)
Pikap 1 1
E.3.4 Kiitiiphane Kaynaklari
Kiitiiphane Kaynaklari Adet
Kitap 537.712
Basili Periyodik Yayin 153.318
Diger 36.424
Toplam Basili Yayin 727.454
Elektronik Yayin 4.820.292




E.4. Insan Kaynaklar

E4.1 Akademik Personel
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nda akademik personel bulunmamaktadir.

E.4.2 idari Personel

E.4.2.1. idari Personel Kadrolar1 Doluluk Oranina Gére
Idari Personel Dolu Bos Toplam
Genel Idari Hizmetler 6 4 10
Teknik Hizmetler Sinifi 12 8 20
Toplam 18 12 30

E.4.2.2. idari Personel Kadrolar Fiili Duruma Gére
Idari Personel Toplam
Genel idari Hizmetler 20
Teknik Hizmetler Sinifi 14
Yardimci Hizmetler Sinifi 2
Toplam 36

E.4.2.3. Engelli idari Personelin Hizmet Siniflarina Gére Dagilim
Engelli -
Hizmet Sinifi Unvam Personel Elngell 1 D“f“m“ /
Derecesi
Sayisi
Genel Idari Hizmetler Memur 1 Gorme Engelli %90
Genel Idari Hizmetler | Arastirma Gérevlisi 1 Ortopedik Engelli %54
Toplam 2

E.4.2.4. idari Personelin Egitim durumu
Yiiksek
lIkégretim | Lise | Onlisans | Lisans | Lisansve | Toplam
Doktora
Kisi Sayisi 1 7 3 21 4 36
Yiizde (%) %3 %20 %7 %63 %7 %100
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E.4.25.

Idari Personelin Hizmet Siireleri

11-15 16-20 21 ve
1-3Yll | 4-6 Y | 7-10 Y1l il vil Uzeri Toplam
Kisi Sayisi - 1 7 6 4 18 36
Yiizde (%) %0 %3 %19 %17 %11 %350 %100
E.4.2.6. Idari Personelin Yas itibariyle Dagihm
21-25 26-30 31-35 36-40 41-50 51 ve Toplam
Yas Yas Yas Yas Yas iizeri P
Kisi Sayisi - - 3 6 14 13 36
Yiizde (%) %0 %0 %8 %17 %39 %36 %100
E.4.2.7. idari Personelin Kadin - Erkek Dagilimi
Kadin Erkek Toplam
Kisi Sayisi 17 19 36
Yiizde (%) %47 %53 %100
E.4.3 Sozlesmeli Idari Personel
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nda s6zlesmeli idari personel (657/4B)
bulunmamaktadir.
E4.4 Isciler

696 Sayil1 KHK ile 17 kisi “siirekli is¢i / biiro personeli” ve 9 kisi “siirekli is¢i / temizlik
personeli” olmak {izere 26 adet personel siirekli is¢i kadrosunda ¢aligmaktadir.

E.45 Personel Atanmasina / Ayrilmasina iliskin Bilgiler
2018 Yilinda Ayrilan
2018 Yilinda Atamasi Personel
Yapilan Personel Emekli 0 e
Akademik Personel - - -
Idari Personel 4
Toplam 4

12



F. SUNULAN HIiZMETLER

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nda bulunan tiim basili ve elektronik
kaynaklarin korunmasi, kullandirilmasi, basili ve elektronik yayin saglama, kataloglama,
ciltleme, depolama, tarama, 6diing, rezerv, ILL, fotokopi hizmetleri verilmektedir.

Ayrica kiitiiphane kullanicilarina kablosuz internet erisimi, internet kullanimi i¢in tahsis
edilmis bilgisayarlar, bireysel ¢aligma odalari, grup ¢alisma odasi, ayr1 girisi olan ve resmi
tatil giinlerinde de agik tutulabilen ders g¢alisma salonlari, su ve yiyecek otomatlar1 gibi
olanaklar saglanmaktadir.

F.1. Koleksiyon
Kiitiiphaneye koleksiyonuna katilan her tiir kaynak, Kataloglama Bo6liimii’nde uluslararasi
kiitiiphanecilik kurallarina gore kataloglanip, etiketlendikten sonra kullanicilarin hizmetine
sunulmaktadir. Kitap, siireli yayn, film, harita v.b. yayn tiirleri Library of Congress (LC)
Siniflama Sistemi’ne gore kataloglanirken, tezler ve miizik eserlerine yerel siniflama
numarasi verilmektedir. Kataloglanan eserlere Library of Congress Subject Headings
(LCSH) konu baslig1 dizininden konu basgliklart verilmektedir.

2015 yilindan itibaren Resource Description and Access (RDA) seviyesi kataloglamada
standart olarak kabul edilmis olup uygulamaya devam edilmektedir. Kataloglanan tiim
kitaplarin kayitlari, RDA standartlarina gore yapilmaktadir.

Kataloglama sirasinda personelin yararlanmasi, liretilen katalog kalitesinin en 1yi seviyede
tutulmas1 amaciyla OCLC Connexion, LC Classification Web, RDA Toolkit kaynaklarina
yapilmis olan kurumsal abonelik her yi1l yenilenmektedir.
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F.11 Materyal tiiriine gore

Materyal Tiirii Toplam
Kitap 537.712
Stireli Yayin 152.315
Tez 13.415
DVD 5.528
Mikrofilm 4.664
Ses CD'si 4.383
Plak 3.314
CD-ROM 2.085
Video Kaseti 1.047
Gazete 998
Aragtirma Raporu 536
Disket 482
Harita 378
VCD 362
Blu-Ray 120
Ses Kaseti 53
Sesli Kitap 31
Egitim Seti 8
Cizim 6
Mikrofig 5
Atlas 6
Chart 4
Slayt 2
Toplam 727.454
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F.1.2 Koleksiyona / Bulundugu Yere Gore

Koleksiyon / Bulundugu Yer Toplam
Genel Koleksiyon 360.502
Siireli Yayinlar Boliimii 155.427
Yakin Dogu Koleksiyonu 124.929
Nadir Eserler 28.578
Referans Boliimii 20.377
Tezler ve Ek Materyalleri 17.216
Gorsel Isitsel Bolimii 14.552
Gorme Engelliler Koleksiyonu 2.283
Rezerv Bolimii 2.166
Odiing Verme Boliimii 1.424
Toplam 727.454
F.1.3 Elektronik Koleksiyon
Elektronik Kitap 4.773.416
Elektronik tam metinli dergi 86.876
F.14 2018 Yih Kitap Koleksiyonu Gelisimi
Satin alinan ve kataloglanan yabanci dilde kitap sayisi 4.495
Satin alinan ve kataloglanan Tiirk¢e kitap sayisi 4.217
Armagan edilen kitap sayisi (kataloglanan) 5.849
Toplam 14.561

2018 Koleksiyon Gelisimi
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F.2. Odiin¢ Verme Boliimii

Agik raf sistemiyle hizmet veren kiitliphanemizde 2 adet 6diing verme bankosunda giindiiz
5, gece 3 personelle ve 2 adet personelsiz 6diing cihazi (SelfCheck) ile 6diing hizmeti
yiiriitiilmektedir. Odiing alnan materyallerin siiresi elektronik olarak uzatilmakta, ayirtma
yapilabilmektedir. Materyallerin 6diin¢ alinmasi ve iadesi disinda 6diingle ilgili tiim islemler

kullanicilar tarafindan internet {izerinden yapilabilmektedir.

Elektronik kaynaklardaki artisa ragmen, bir yillik siire i¢inde kiitiiphanedeki kitap sayisinin
yarisina yakin 6diing islemi yapilmasi, Bogazi¢i Universitesi’nde siirdiiriilen egitim, 6gretim
ve arastirma faaliyetlerine kiitliphanenin tam olarak destek verdiginin ve ihtiyaca gore bir

koleksiyon olusturuldugunun géstergesi olmustur.

F.2.1 Odiin¢ Verme Sayilari
247.123
" oeayq 233332 e 241.228 A 237.896 237.835
I I I lI I I 21i
2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018
Odiing Alinan Materyal Sayisi
F.2.2 Kayith Kullanici Sayilar

Kullanicx Tiirii L e Simg

Sayisi Sayisi
Ogretim Eleman1 861 19.044
Emekli Ogretim Elemani 260 1.241
Master ve Doktora Ogrencisi 3.722 75.757
Lisans Ogrencisi 12.028 101.209
Ozel Ogrenci 13 100
Uluslararasi Degisim Ogrencisi 141 598
Idari Personel 581 3.490
Diger Universite Kiitiiphaneleri (ILL) 187 5.405
Arastirma Gorevlisi 40 1.922
Uye (Universite dis1 akademisyenler ve BU Mezunlari) 117 4.447
TOPLAM 17.950 213.213
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F.3. Referans Boliimii

F.3.1 Referans Hizmetleri

Ansiklopedi, sozliik, tez ve diger bagvuru kaynaklarinin yer aldig1 referans boliimii, 6zellikle
cok sayida farkli dillerden sozliikkleri ve degerli akademik bagvuru kaynaklari sayesinde
kiitliphanenin en sik kullanilan bdliimlerinden biridir.

Giinliik ortalama kullanici sayisi 50
2018 yilinda oryantasyon programlarina katilan kullanici sayisi 1.081

F.3.2 Kiitiiphaneleraras1 Odiin¢ Hizmeti:

Kiitiiphaneleraras1 Odiing Hizmeti (ILL) ile Kiitiiphane’de bulunmayan kaynaklar diger
kiitiphanelerden temin edilmektedir. Yurtdisindaki kiitiiphaneler ile 1993 yilinda yalnizca
kitap getirterek baslayan uluslararasi ILL hizmetinde 2008 yilindan itibaren kitap
gondermeye de baslanmis ve B.U. Kiitiiphanesi yurt disindaki akademik kurumlar igin
onemli bir kaynak haline gelmistir. 2018 yilinda yurt disindaki kiitiiphaneler ile toplam 687,
yurt i¢indeki kiitiiphaneler ile toplam 3.219 ILL islemi yapilmistir. Sahip oldugu degerli ve
seckin koleksiyon sayesinde kiitiiphane, yurt i¢indeki ve digindaki diger kiitliphanelerin en
cok yararlandig kiitiiphanelerin baginda gelmektedir.

2018 Yih Kiitiiphaneleraras1 Odiing Sayilar

Yurt disindaki kiitiiphanelerden getirtilen kitap sayisi 83
Yurt digindaki kiitiiphanelerden getirtilen makale sayisi 480
Yurt disindaki kiitiiphanelere gonderilen kitap sayisi 88
Yurt disindaki kiitiiphanelere gonderilen makale sayisi 46
Yurt icindeki kiitiiphanelerden getirtilen kitap sayisi 138
Yurt icindeki kiitiiphanelerden getirtilen makale sayisi 280
Yurt icindeki kiitiiphanelere gdnderilen kitap sayisi 2.526
Yurt icindeki kiitiiphanelere gonderilen makale sayisi 275

Yurtdigin
getirtilen
14%

Yurtdigina
Yurticinden gonderilen
getirtilen 3%

11%
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F.4. Siireli Yaymnlar Boliimii

Stireli Yayilar Boliimii, yerli ve yabanci dergiler, mikrofilm ve mikrofisler, ve diger stireli
yayinlar ile Kullanicilara hizmet vermektedir. Elektronik yayimnciliktaki gelismeler sonucu
kiitiiphanenin abone oldugu siireli yayimnlarin %99,5°1 elektronik ortamda yayinlanmakta ve
internet tizerinden kullanilmaktadir.

F.4.1 Basih Siireli Yayin Koleksiyonu

Bu boliimde baslik olarak 4.552 siireli yaym bulunmaktadir. Bu saymin 3.144 adedi
Ingilizce, 1.206 adedi Tiirkce ve 202 adedi diger dillerdedir. Bu yayinlardan 315’inin basili
aboneligi halen devam etmektedir. Toplam 153.318 ciltlik basili siireli yayin
koleksiyonunun 1980 sonrasi sayilar1 acgik raf sistemi ile hizmete sunulmakta olup, 1980
oncesi sayilar depoda saklanmakta ve kullanici talebi iizerine bulunduklari depodan
getirilmektedir.

2018 Yili Basili Dergi Abonelikleri

Yurt digindan abone olunan basil1 dergi* 217
Yurt icinden abone olunan basili dergi (Tiirkce) 98
Bagis yoluyla gelen Tiirkce dergi adedi 125
Bagis yoluyla gelen yabanci dilde dergi adedi 21
Aboneligi devam eden toplam basih dergi 461

F.4.2 Elektronik Dergi Abonelikleri
| Toplam Abone Olunan Elektronik Dergi 86.876 |

F.4.3 Veritaban1 Abonelikleri

2018 Yil1 Veritaban1 Abonelikleri
Tam Metin Index / Abstract Toplam

e-Dergi veritaban 82 18 100
e-Kitap veritabani 13 - 13
e-Miizik / video veritabani 13 - 13
e-Referans veritabani 31 3 34
e-Standart veritabani 12 - 12
Toplam Veritabam 151 21 172
Intihal Denetleme yazilim 2 - 2

F.4.4 Mikrofilm Hizmetleri
Siireli Yaymlar Boliimii'nde 2 adet mikrofilm okuma makinast bulunmaktadir. Bunlardan
biri sadece okuyucu, biri ise bilgisayarli cihazlar olup, mikrofilmlerden baski ve elektronik
kopya alma imkani saglamaktadir. 2018 yilinda 40 aragtirmaciya mikrofilm hizmeti
verilmis, 86 mikrofilm okunmustur.

18



F.5. Gérsel — Isitsel Boliimii

Dogrudan ve dolayli olarak egitim, 6gretim ve arastirma faaliyetlerine katkida bulunan bu
boliim, ozellikle gorsel ve isitsel sanat {iriinlerinin koleksiyona katilmasimna 06zen
gosterilmistir. Bu amagla klasik iirlinlerin yanm sira, 6diil alan veya ¢ok ilgi géren gorsel,
isitsel trinler kullanicilarin istekleri de dikkate alinarak satin alinmistir. Plak, kaset, CD,
DVD koleksiyonlar1 katalog sistemine dahil oldugundan aranmalar1 ve bulunmalar1 kolay
olup bunlar1 ¢alan/okuyan cihazlarla kullanicilara sunulmustur.

Yararlanilan Kaynaklar

Dinlenen plak sayis1 385
Dinlenen CD sayisi 380
Seyredilen DVD + VCD ve video kaset sayisi 5.815

F.6. Cilt ve Onarim Bolimii

Kitiiphanenin satin aldig1 ve bagislanan kitap ve dergilerin ciltsiz olanlari ciltlenmis, ayrica
mevcut koleksiyonun bakim ve onarimi siirdiiriilmiistiir. Hizla biiyiiyen koleksiyona ve
yiiksek oranli 6diing hizmetlerine paralel sekilde hizmet kalitesini siirdiirmiistiir.

Cilt ve Onarim Hizmetleri

Deri cilt yapilan nadir eser sayisi 58
Yapilan bez cilt sayisi 829
Yapilan PVC cilt sayisi 11.812
Tamir edilen kitap sayis1 2.692

F.7. Braille Bolumi

Tiirkiye’de Braille boliimii ile gorme engellilere 6zel hizmet veren ilk kiitiiphanelerden biri
olan B.U. Kiitiiphanesi, 1990 yilinda ilk braille donanimli bilgisayar ve yaziciyl, gérme
engelli kullanicilarin hizmetine sunmustur. e-kayit odalari, okuma odalari, braille kitaplar ve
siireli yayimnlarin bir arada bulundugu Braille Boliimii gérmeyenlerin hizmet almalarini
kolaylastiracak sekilde diizenlenmistir. Ayrica, kiitiiphanede kullanicilara sunulan katalog
tarama ve e-kaynak arastirma bilgisayarlarindan birer adedi braille donanimli olarak goérme
engelli kullanicilara tahsis edilmistir.

‘ Braille Boliimii’nde bulunan kitap sayis1 ’ 2.283

F.8. Rezerv Boliimii

Bu boéliimde, 6gretim elemanlar: tarafindan derslerinin ana okuma malzemesi olarak secilen
kitap ve diger kaynaklar bulunmaktadir. Kitap ve DVD gibi kaynaklar disinda kalan makale,
ders notlari, kitaplardan alintilar, vd. kaynaklar e-rezerv uygulamasi ile elektronik ortamda
hizmete sunulur. 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu g¢ergevesinde, Ogretim
elemanlarmin talep ettikleri basili materyaller tarayici ile elektronik ortama aktarilir ve ilgili
dersin kaydina eklenir. Basili materyaller iki saat siire ile Odiing verilirken elektronik
materyallerde siire sinirlamasi yoktur.
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Rezerv'de Yararlandirilan Basili Ders Kaynaklar1

Rezerv’de bulunan kitap sayisi 1.191
Rezerv’de bulunan gorsel-igitsel materyal sayisi 13
Ozel kitap sayis1 81
Basili kaynaklarin 6diing alinma sayisi 2.519

Rezerv'de Yararlandirilan Elektronik Ders Kaynaklari
Elektronik kaynak sayis1 3.373
Elektronik kaynaklardan yararlanma sayisi 80.492

F.9. Fotokopi Hizmeti

Kiitiiphanedeki fotokopi birimi, kiitiiphane acik oldugu siirece 4 adet fotokopi makinasiyla
hizmet vermektedir. Bu makinalardan fotokopi hizmetinin yan1 sira ayni zamanda yazici ve
tarayici olarak da yararlanilmaktadir. Kullanicilar 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri
Kanunu’na uygun olarak kiitiiphane kaynaklarindan fotokopi yaptirabilirler. Giinde ortalama
10.350 sayfa fotokopi hizmeti verilen birim, {iniversite dahilinde kiralama yoluyla faaliyet
gosteren 0zel bir igletmedir.

F.10. Diger Hususlar

Kiitiiphane ana binasinda bulunan Genel Koleksiyon, Yakin Dogu Bdliimii ve Referans
Boliimii koleksiyonlarina 2018 yilinda alinan kitaplar nedeniyle raflarda sikisik sekilde
bulunan kitaplar okuyucularin daha rahat kullanabilecegi sekilde LC siniflama sistemine
uygun sekilde kaydirilarak yeniden yerlestirilmistir.
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DEGERLENDIRMELER

A.MALI BIiLGILER

A.l. Biitce Uygulama Sonuclari

All

Biitce Giderleri

2018 Y1l Odenek ve Gergeklesme (Ekonomik Siiflandirma) (TL)

FAALIYETLERE ILISKIN BILGI VE

K.B.O Harcama
EKO. Y1l Sonu / Harcama /
SIN. ACIKLAMA Toplam Toplam / Toplam
KBO Odenek HARCAMA Odenek KBO Odenek
) T T (%) (%) (%)
1 | PERSONEL GIDERLERI 1.094.000,00 | 1.059.000,00 | 1.052.256,93 | %103,31| %96,18 |  %99,36
2 | SOS. GUV. KUR. DEVLET PRiMi GIDERLER] 206.000,00 | 19400000 |  187.366,38 | %106,19| %9095 | %9658
6 | SERMAYE GIDERLERI 5.500.000,00 | 7.000.000,00 | 6.831.499,20 |  %78,57 | %124,71|  %97,59
TOPLAM 6.800.000,00 | 8.253.000,00 | 8.071.122,51| %8239 | %118,69| 997,80
Yillara Gore Biitge Odeneklerinde Artis (TL)
EKO. - - - | 2018 /2017 | 2019 /2018
SIN. ACIKLAMA 2017 KBO | 2018 KBO | 2019 KBO (%) (%)
01 PERSONEL GIDERLERT 1.125.000 | 1.094.000,00 | 1.351.000,00 %97,2 %123,5
SOSYAL GUVENLIK
02 KURUMLARINA DEVLET PRIMI 165.000 |  206.000,00 |  291.000,00 %124,8 %141,3
GIDERLERI
06 SERMAYE GIDERLERT 5.000.000 | 5.500.000,00 | 4.000.000,00 %110,8 72,7
TOPLAM 6.290.000,00 | 6.800.000,00 | 5.642.000,00 %108,1 %83,0
A.2. Temel Mali Tablolara Iliskin Ac¢iklamalar
2018 Yih Biitce Uygulama Sonuglar:
906 Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
. N . TOPLAM
TERTIP KBO EKLENEN | DUSULEN ODENEK | HARCAMA | KALAN
38.08.09.06-08.2.0.00-2-01.1 1.094.000,00 - 35.000,00 |  1.059.000,00 | 1.052.256,93 6.743,07
38.08.09.06-08.2.0.00-2-02.1 206.000,00 - 12.000,00 194.000,00 187.366,38 6.633,62
38.08.09.06-08.2.0.00-2-06.1 5.500.000,00 | 1.500.000,00 -|  7.000.000,00 | 6.831.499,20 |  168.500,80
TOPLAM 6.800.000,00 | 1.500.000,00 47.000,00 |  8.253.000,00 | 807112251 | 181.877,49
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A.3. Mali Denetim Sonuclari

2018 yilinda i¢ ve dis denetim gerceklesmemistir.

B. PERFORMANS BIiLGILERI

B.1. Faaliyet ve Proje Bilgileri

B.1.1 Faaliyet Bilgileri
B.1.1.1. Birim Tarafindan Diizenlenen Toplantilar
Birim Tarafindan
Dizenlenen Toplanti Faaliyete Katilan Akademik /idari Personel Sayisi
Sayisi
. L Ulusal Uluslararasi
Faaliyet Turl
— = o
@ o c TOPLAM
o o 2
S : T T 5 T 5
3|6 |2 | 55 | ¢ 55 |&
2 | =2 o g 2 E g 2 S
5|5 |2 | £s | & | 25 |8
Konferans
Panel 1 1 38 38
Soylesi
Konser
Sergi
Egitim
. 3 3 11 11
Semineri
TOPLAM | 4 4 49
Tarih Faaliyet

6 Subat 2018

InCites Egitimi

Web of Knowledge’dan atif bilgilerini alarak iiniversite ve boliimler
diizeyinde arastirma ve akademik performans analizleri yapan Incites
programinin etkili kullanimi i¢in diizenlenen seminere 27 kisi

katilmigtir.

20 Subat 2018

Mendeley Kullanici1 Egitimi Semineri

Aragtirma ve yayin ¢aligmalarinda referans yonetimi, igbirligi ve fon
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saglama iglerini etkin ve kolay bir sekilde yapmaya yardimc1 olan
Elsevier - Mendeley referans yonetim ve akademik sosyal ag sistemi
icin Kiitiiphane tarafindan diizenlenen kullanici egitimi semineri birer
saatlik iki oturum haline yapilmistir. Seminerine BU mensubu
akademisyen ve lisansiistii 6grencilerinden 25 kisi katilmigtir.

22 Subat 2018

Datastream Egitimi

Kiitliphane’nin abone oldugu, genis kapsamli istatistik ve veri saglayan
Datastream programinin tiim 6zellikleriyle verimli bir sekilde
kullanimin1 saglamak amactyla kullanic egitimi semineri
diizenlenmistir. Seminere 15 kisi katilmistir.

27 Mart 2018

Panel: “Kiitiiphanelerin Gelecegi : Teknolojik Gelismeler, Bilgiye
erisim, Ogrenme”

Moderatér: Ismet Mazlumoglu, Bogazici Universitesi Kiitiiphanesi
Konusmacilar :

Prof. Tuna Tugcu, B. U. Bilgisayar Miihendisligi Boliimii

Prof. Cem Say, B. U. Bilgisayar Miihendisligi Boliimii

Yrd. Dog. Dr Hamdi Erkunt, B. U. Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri
Egitim Bolimii

Muhtesem Onder, Ozyegin Universitesi Kiitiiphane Direktorii
Kiitiiphane haftas: etkinlikleri ¢ercevesinde B.U. Kiitiiphanesi
tarafindan diizenlenen panelde, yeni teknolojik gelismelerin bilgiye
erisim ve 6grenme siireclerini nasil etkileyip degistirdigi islenmistir. Bir
moderatdr ve dort konusmacinin yer aldigi panele 20 kadari liniversite
disindan olmak {izere 60 kisi katilmistir.

20 Haziran 2018

Scopus Egitimi

Atif ve akademik performans analiz veritabani olan Scopus’un etkili ve
verimli bir sekilde kullanilmasi i¢in akademisyen ve lisansiistii
Ogrencilerine yonelik egitim diizenlenmistir. Egitime 25 kisi katilmistir.

10 Ekim 2018

Mendeley Kullanic1 Egitimi Semineri

Arastirma ve yayin ¢aligmalarinda referans yonetimi, isbirligi ve fon
saglama islerini etkin ve kolay bir sekilde yapmaya yardimci olan
Elsevier - Mendeley referans yonetim ve akademik sosyal ag sistemi
i¢in Kiitiiphane tarafindan diizenlenen kullanic1 egitimi semineri birer
saatlik iki oturum haline yapilmistir. Seminerine BU mensubu
akademisyen ve lisansiistii 6grencilerinden 40 kisi katilmistir.
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B.1.1.2.

Diger Kurulus ve Diger Universiteler Tarafindan

Diizenlenen Toplantilar

Diger Kurulus ve Universiteler
Tarafindan Diizenlenen Toplanti

Katilan Idari Personel Sayist

Sayis1
Ulusal Uluslararasi
Faaliyet Tiirii 2
E 5 g £3|_ g 8| _T g
e = =2 s5| 58 85| §E5 =
D 22} o T un o T n b} (2] o
= = Ss|~g S5|~85 F
Sempozyum ve kongre 1 3 3
Konferans 2 2 7 7
Seminer 4 4 14 14
Egitim Semineri
Toplam 6 1 7 21 3 24
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Hazirlayanlar:

Adi Soyadi
Unvani
Tel

Imza

: [smet MAZLUMOGLU
: Otomasyon Sorumlusu
: (0212) 359 69 20

{\dl Soyadi
Unvam
Jel

Imza

: Zeynep METIN

: Daire Bagkan
1 (0212) 359 67 39
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IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim déhilinde; bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve
dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim
gergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin iglemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigimi ve harcama birimimizde siireg
kontroliiniin etkin olarak uygulandigin bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller,
i¢ denetgi raporlan ile Sayistay raporlar: gibi bilgim déhilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda
bilgim olmadigini beyan ederim.

Bogazici Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi, Istanbul, 29.01.2019

Harcama Yetkilisi
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Zeynep Metin
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani



