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SUNUS

Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi 2013 Yili Faaliyet Raporu, misyon ve
vizyonumuzu paylagmak; yetki, gorev ve sorumlulugumuzu ortaya koymak; mekan, materyal,
insan giicli ve hizmetlerimiz ile ama¢ ve hedeflerimiz hakkinda bilgi vermek amaciyla
hazirlanmistir. Ayrica kurumsal kapasitemiz degerlendirilmis, faaliyetlerimize iliskin ayrintili
bilgilere, 6neri ve tedbirlere yer verilmistir.

Bogazici Universitesi'nde yiiriitiilen egitim ve 6gretime en iyi sekilde destek olmak amaciyla
caligmalarint siirdiiren kiitiiphanenin, ama¢ ve hedefleri yoniinde ne kadar yol aldigini say1 ve
istatistiki bilgilerle titizlikle ortaya koyan 2013 yil1 faaliyet raporu, ayn1 zamanda akademik ve
idari personel ile 6grencilerimizin 6neri ve taleplerini belirlemelerine imkan saglayacaktir.

Hatice UN
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani



|. GENEL BILGILER

A.MISYON, VIiZYON VE DEGERLER

A.l. Misyon

Universitenin arastirma, 6grenme ve 6gretme amacina hizmet etmek icin gereken tiim
kaynak ve servisleri temin etmek, gelistirmektir. Bu amaci gergeklestirmek igin:

v
v

v

Arastiricilari, bilgi kaynaklarindan haberdar etmek ve istenen kaynaklar1 saglamak,
Kiitiiphane koleksiyonlariin ve kaynaklarinin korunmasini ve uzun émiirli
olmalarini saglamak,

Kiitiiphanenin fiziki ve sanal ortaminda arastirma ve ¢aligmalari kolaylagtiracak
konfor ve kolayliklar1 saglamak,

Arastirmalara, toplumsal gelismeye ve 6grenmeye katkida bulunmak tizere
kurumlararasi isbirligi yapmak, yurtici ve yurtdisi kiitiiphaneler ve bilgi
merkezleriyle isbirligi ve iletisimi gelistirmek,

Ktliphaneden yararlananlarin arastirma, 6grenme ve 6gretme ihtiyaglarini anlamaya
calismak,

Yenilikei, becerilerini artirmaya istekli, uzman, arastirmalari tesvik edici personel
kadrosuyla kiitiiphane hizmetlerini gelistirmek i¢in siirekli ¢alismak.

A.2. Vizyon

Bilimsel arastirmanin ve entelektiiel sorgulamanin en iyi sekilde yapilmaya calisildigi
tiniversitede 6grenmenin ve arastirmanin vazge¢ilmez merkezi olarak bilim ve gelisim
konusundaki tiim kaynaklara her yerden erisim saglamak. Bu vizyonun geregi olarak
kltuphane:

ANANENENENEN

ASENENEEENEN

AN

Akademik icerik yoniinden tartismasiz en zengin koleksiyonlara sahip olmak,
Tum kaynaklara, her zaman, daha kolay ve hizli erisim saglamak,

Bilgi kaynaklar1 ve erisim yollar1 yoniinden daima yenilik yapmak,
Kiitiiphane kullanicilarinin ihtiyaglarini 6nceden tespit edebilmek,

En gelismis depolama, arsivleme ve kiitiiphane servislerini kullanmak,
Geligmelere hizla uyum saglayarak en iyi aragtirma ortamini ve imkanlarini
olusturmak i¢in calisir.

A.3. Degerler

Bilmenin ve gelismenin dgrenme siireglerini tesvik etmek icin ILETISIM,

Goriis ve diisiince farkliliklari ile tiim bilgi kaynaklar1 ile kullanicilara SAYGI ve
NESNELLIK,

Her kiitiiphane kullanicisina kars1t ACIK OLMAK ve KALITELI HIZMET sunmak,
Yardime1, konforlu, ¢alismalari destekleyici bir ortam sunmak igin BILINC,
Ktiphanenin ve kullanicilarinin degisen ihtiyaglarini karsilamak tizere
YARATICILIK ve YENILIKCILIK,

Hizmet kalitesinin miikemmellesmesi i¢in siirekli CALISMAK,

Sinif, ofis, laboratuvar ve arastirma alanlarinin fiziki ve sanal yonden dogal uzantist
olarak ve bilgi kayitlarinin emanetgisi, derleyicisi ve sunucusu sifatiyla
UNIVERSITEYLE BUTUNLESMEK



B. AMAC VE HEDEFLER

Stratejik Amaglar

Stratejik Hedefler

SA-1:
Kurumsal yapiy1 daha etkin hale
getirmek

¢ Yeni kiitiiphaneci personel alinmasi

e Personel egitimine devam edilmesi

e Yetigmis personelin kurumda
kalmasinin saglanmasi

SA-2:
Hizmet kalitesini arttirmak, kullanici
memnuniyetini stirekli kilmak

¢ Yeni donanim temini
e Hizmet seviyesinin kontroli

SA-3:
Kaynaklarin tanitilmasi, kolay erigimi ve
kullandirilmasi

e Ortam yonlendirmelerinin
gelistirilmesi

¢ Personel ve okuyucu iligkilerinin
gelistirilmesi

SA-4:
Kullanici ihtiyaglarina uygun olarak
konforun gelistirilmesi

e Iklimlendirmenin yenilenmesi

e Masa ve sandalyelerin ihtiyaca gore
yenilenmesi

e | adet su otomati ve 3 adet diger
icecek ve yiyecek otomatinin temin
edilmesi

SA-5:
Basili kaynaklarin daha hizli temin
edilmesi

e Satin almanin hizlandirilmasi
e Posta siire¢lerinin hizlandirilmasi

SA-6:

Kutiphaneler ve bilgi merkezleri
arasindaki igbirliginin gelistirilerek
strddrtlmesi

e llgili personelin calistay, toplant1 ve
konferanslara katiliminin saglanmasi

e Kiitliphaneler arasi toplantilar
dizenlenmesi

C.TEMEL POLITIiKA VE ONCELIKLER

SAEIE N

Universitenin egitim, dgretim ve arastirma faaliyetlerine destek olmak

Daha fazla basil1 ve elektronik yayini hizmete sunmak

Kiitiiphane i¢indeki yararlanma alanlarini, konforu ve donanimi arttirmak
Depolama alanlar1 ve raflarin yeterliligini arttirmak ve idaresini kolaylastirmak
Kiitiiphane personelinin, kullanicilara destek ve yardimlarini arttirmak




D.YETKI, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Yetki

e 07.10.1983 Tarih ve 124 Sayili Kanun Hiilkmiinde Kararname’nin (Yiiksekdgretim
Ust Kuruluslar Ile Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname) 26. Maddesi, Yedinci Boliimii’nde (Yiiksek Ogretim
Kurumlarinin Idari Teskilati ve Gérevleri) iiniversitelerin diger idari teskilatlari
arasinda, “g) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1” olarak yer alan ve
gorevleri 33. Maddede siralanan hiikiimlere dayali yetki.

e 23 Aralik 1988 tarih 20028 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Bogazici Universitesi
Kituphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Yonetmeligi

Gorev
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginin gorevleri:

e B.U. Kitiiphanesi’nin gerekli her tiirlii hizmetlerini karsilamak,

e Baski, film, videobant, mikrofilm gibi kayit kataloglar1 ve hizmete sunma islemleri
ile bibliyografik tarama c¢aligmalarini yapmak,

e Verilecek benzeri diger gorevleri yerine getirmek.

e Kutlphane hizmetlerinin aksamadan yurdttlebilmesi icin gerekli kadroyu
olusturmak, is boliimiinii saglamak, hizmet i¢i egitim ve denetim gdrevini yerine
getirmek,

e Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standardizasyonunu saglamak ve denetimini
yapmak,

e Yurt i¢inde ve yurt diginda kiitiiphanecilik konularinda diizenlenen seminer ve
konferanslar1 izlemek

e Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojinin kiitiphaneye
girmesi i¢in ¢alismalar yapmak

Sorumluluk

Bogazi¢i Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, Yiiksekdgretimin
amaci dogrultusunda, aragtirma, 6gretim ve egitim gereksinimlerini karsilamak tizere, bilim
dallarina ve Kkisilerin gelisimine iliskin her tiirli yaymn ve bilgi kaynagini saglayarak,
kiitiiphanecilik siniflama sistemlerine uygun sekilde diizenleyerek, ogretim elemanlari,
ogrenciler ve diger kiitliphane kullanicilarinin hizmetine sunulmasini saglamaktir.



D.1. Orgiit Yapisi

Teskilat Semasi

Katiphane ve Dokumantasyon Daire Baskanlgi

— Bilgi islem Boélimii

Braille BOIUmuU

— Destek Hizmetleri, Bina ve Guvenlik Amirligi

- Gorsel-isitsel Hizmetler Bolumii

— Kataloglama Bolimu

— Nadir Eserler BoOlumu

—| Odiing Verme Boliimii

— Referans Bolimu

Rezerv Bolumu

— Sdreli Yayinlar Bolumu

— Cilt ve Restorasyon Bolumu

— Yakin Dogu Bolumu

— Yayin Saglama Boélima

D.2. idari ve Mali Yonetim
01 Ocak — 31 Aralik 2013 tarihleri arasinda Yonetim ve Kontrol Gorevlileri

Adi - Soyadi Gorev Sekli GoOrev Tarihleri

. . 1 Ocak — 1 Eylul 2013

Daire Bagkan1 ve Hatice Un Asil 14 Eylil — 29 Aralik 2013

Harcama Yetkilisi " . 2 — 13 Eylul 2013

Koksal Seyhan Vekil 30 — 31 Aralik 2013

Zeynep Metin Asil 1 Ocak — 31 Aralik 2013

Tasinir Kayit ve Ahmet Tok Asil 1 Ocak — 31 Aralik 2013

Kontrol Yetkilileri | Emine Hatun Giir Asil 1 Ocak — 31 Aralik 2013

Nejla Yilmaz Asil 1 Ocak — 31 Aralik 2013

Gergekl?smme. Zeynep Metin Asil 1 Ocak — 31 Aralik 2013
Gorevlisi




Harcama Yetkilisi ve Tagimmir Kayit ve Kontrol Yetkilileri, Taginir Mal Yonetmeligi ile

tanimlanan gorevleri yerine getirmislerdir.

D.3. lidari Gorevler

BiRiMIN ADI iDARi GOREVIN UNVANI, ADI VE GOREVI BASLANGIC
ADI SOYADI YILI
Sube Muddr Vekili o
Okuyucu o Gece mesaileri
. . Sube Muddurlugi (Sef) 15.7.2010 . 2001
Hizmetleri . sorumlulugu
Seyfi Berk
Bina Amiri
Destek . R . . .
. . Bina Amirligi (Teknisyen) Bina Amiri 1997
Hizmetleri

Nejla Yilmaz

D.4. Kurul, Konsey ve Komisyon Uyelikleri (Universite Ici, Strekli

Ve Gegici)
BiRiMIN ADI | KURUL-KOMIiSYON- UNVANI, ADI VE GOREVI BASLANGIC
KONSEY ADI SOYADI YILI
. . Kitliphane Kat. Dok. Daire Bsk. ..
Universite YK . . Uye 2003
Komisyonu Hatice Un
Universite Arsivi
.. . . Okutman L
Universite YK | Ayiklama ve Imha . Tabii tiye 2013
. Zeynep Metin
Komisyonu
Universite Arsivi )
. ) . Teknisyen o
Universite YK | Ayiklama ve Imha . Tabii Gye 2013
] Nejla Yilmaz
Komisyonu
L . . . Arastirma Gorevlisi ..
Universite YK | Servis Komisyonu Uye 2005
Kamber Yilmaz




E. BIRIME ILiSKIN BILGILER

E.1l. Fiziksel Yap1 (Tasinmazlar)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, Istanbul’da Bogazi¢i Universitesi Kuzey
Kampiisii'nde 1982 yilinda tamamlanan Aptullah Kuran Kiitiiphane Binasi ve Kuzey
yoniinde bitisik olarak 2009 yilinda hizmete giren Ek Bina’da faaliyet gostermektedir.

E.1l1 Tasinmazlar

Bina Ad1 Briit (m%) Net (m°)
Aptullah Kuran Kiitiiphane Binasi 8.146,15 6.862,15
Ek Bina 3.544,70 3.373,70
Toplam 11.690,85 10.235,85
E.12 Toplant1 ve Konferans Salonlari
BiRIMIN ADI KAMPUS ADI ADEDI ALANI KAPASITE
(m?)
Toplanti | Konferans Egitim (kisi)
Salonu Salonu Salonu
Ktiphane Kuzey 1 40 33

E.1.3 Hizmet Alanlar

Hizmet Alanlari Ofis Sayis1 | Alan (m?) | Kullanan Kisi Sayisi
Akademik Personel Hizmet Alanlari

Idari Personel Hizmet Alanlari 20 674,45 50
Toplam 20 674,45 50

E.14 Ambar, Arsiv Alanlar1 ve Atolyeler

Adet Alan (m?)
Arsiv Alanlari 1 14,45
Atolyeler 1 117,45




E.2. Birimin Tasimrlari

E.2.1 Dayanikh Tasmirlar

> >

2 |E |8 ..

¥ |3 DAYANIKLI TASINIRLAR el
=3 N | N Birimi

Z |5 |®

I = =
253
253 | 02 |02 | Insaat Makineleri ve Aletleri adet 10
253 | 02 | 03 | Atdlye Makineleri ve Aletleri adet 1
253 |02 | 05 | Giig Elektronigi ve Basingli Makineler ile Aletleri adet 2
253 [ 02 | 09 | Ayirma, Siniflandirma Makineleri adet 5
253 | 02 |10 | Matbaacilikta Kullanilan Makine ve Aletler adet 14
253 |03 |01 | Yikama, Temizleme ve Utiileme Cihaz ve Araclari adet 10
253 | 03 | 02 | Beslenme, Gida ve Mutfak Cihaz ve Aletleri adet 6
253 | 03 | 04 | Olgiim, Tart1, Cizim Cihazlari ve Aletleri adet 1
255
255 |01 | 02 | Temsil ve Téren Demirbaslari adet 1
255 | 01 | 04 | Seyahat, Muhafaza ve Tasima Amagl Demirbas adet 53
255 |02 | 01 | Bilgisayarlar ve Sunucular adet 224
255 |02 | 02 | Bilgisayar ve Cevre Birimleri adet 85
255 |02 | 03 | Teksir ve Cogaltma Makineleri adet 3
255 |02 | 05 | Ses, Goriintii ve Sunum Cihazlari adet 85
255 |02 | 06 | Aydinlatma Cihazlar adet 10
255 [ 02 |99 | Diger Biiro Makineleri ve Aletleri Grubu adet 25
255 |03 | 01 | Biiro Mobilyalar adet 1.552
255 | 03 | 02 | Misafirhane, Konaklama ve Barinma Amacl adet 15
255 |06 | 04 | Guzel Sanat Eserleri adet 2
255 | 07 | 01 | Kiitiiphane Mobilyalart adet 876
255 |07 | 02 | Basili Yayinlar adet 623.619
255 | 07 | 03 | Gorsel ve Isitsel Kaynaklar adet 19.314
255 | 07 |04 | Bilgi Saklama Uniteleri adet 1
255 |10 | 02 | Kontrol ve Glivenlik Sistemleri adet 44
255 |11 | 02 | Duvarda Sergilenen Siis Esyalar1 adet 1

E.3. Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Kitliphane’de, otomasyon sistemi olarak A.B.D. menseili “Millennium” tiimlesik
kiitliphane sistemi kullanilmaktadir. Kiitliphanenin tiim teknik ve okuyucu hizmetlerinin
merkezinde Millennium programi bulunmaktadir. Kataloglama, &ding verme, ders
rezervleri, siireli yaym hizmetleri, kiitliphaneleraras1 6diing, envanter sayimi gibi ana
modiiller, ¢ok sayida alt modiilleri ve islevleri ile modern kiitiiphanecilik hizmetlerinin



verilmesi i¢in gerekli alt yapiy1 olusturmaktadir. Katalog taramasi, elektronik kaynaklara
kampiis dis1 erisim, kullanic1 kaydina erisim, siire uzatma, materyal ayirtma gibi iglemleri,
Millennium web arayliziinden kullanicilarin kendilerinin yapmasina olanak saglamaktadir.

Sistem ayrica, iadesi geciken yayinlar, kiitiiphaneye gelen ayirtilmig yayinlar, siiresi
gecen ayirtmalar igin kullanicilara mesaj gondermektedir. Kullanicilar web iizerinden kendi
kituphane hesabina eriserek bilgi giincelleme, siire uzatma, ayirtma, dédiing alma gegmisini
gorme ve okuma listeleri olusturma islemlerini yapabilmektedir.

Ktiphanede, Millennium sistemi i¢in bir adet Unix (Solaris) sunucu ve bir adet
LTO4 yedekleme Unitesi, ayrica kiitiiphane web sunucusu, domain sunucu, dosya sunucusu,
nadir eser istek sistemi ve Kkitap siparis sistemlerinin ¢alistigi 2 adet Windows sunucu
bulunmaktadir.

E.3.1 Yazilimlar

Millennium (Tiimlesik Kiitiiphane Sistemi)

Connexion (OCLC Kataloglama Arayizi)

Ariel (Kiitliphanelerarasi elektronik belge saglama programi)

Unix tabanli sunucular disindaki bilgisayarlarda, iiniversite tarafindan lisanslanan
Windows isletim sistemleri ve Ms Office paketleri kullanilmaktadir.

E.3.2 Donanim Altyapisi

Teknolojik Kaynaklar Adet
Egitim Hizmet Idari Amach Arastirma
Amach Amach Amach
Sunucu 3
Masadistu Bilgisayar 1 50 51
Tasinabilir Bilgisayar 3 9
Toplam 1 3 53 60




Diger Donanim Altyapisi

Diger Bilgi ve Teknolojik Adet
Kaynaklar
Egitim Hizmet Idari Amach Arastirma
Amach Amach Amach
SelfCheck Cihaz1 2
Mikrofilm Okuyucu/Tarayici 3
Cok Amacli Ofis Cihazi 4
(tarayici/yazici/fax)
Tarayict 2 1
Yazici 13 2
Makbuz Yazici 6
Barkod Yazici 1
Fotokopi Makinesi 1
Fax 1
Barkod Okuyucu 33
Projeksiyon 1 1
Gtivenlik Kamerasi 96
Televizyon 6
Muzik Seti 1
DVD / CD Oynatici 1 10
Video Oynatici (VHS) 1
Pikap 1 2
E.3.3 Kitiphane Kaynaklar:
Kiitiiphane Kaynaklari Adet
Kitap 469.676
Basili Periyodik Yayin 148.226
Diger 31.939
Toplam Basili Yayin 649.841
Elektronik Yayin 3.335.942




E.4. Insan Kaynaklan

E4l

Akademik Personel

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nda akademik personel bulunmamaktadir.

E.4.2 idari Personel
E.4.2.1. idari Personel Kadrolari Doluluk Oranina Gore
Idari Personel Dolu Bos Toplam
Genel Idari Hizmetler 7 3 10
Teknik Hizmetler Sinifi 11 8 19
Toplam 18 11 29

idari Personel Kadrolar: Fiili Duruma Gére

E.4.2.2.
Idari Personel Toplam
Genel Idari Hizmetler 30
Teknik Hizmetler Sinifi 15
Yardimci Hizmetler Sinifi 5
Toplam 50

E.4.2.3. Engelli idari Personelin Hizmet Siiflarina Gore Dagihm
Engelli -
Hizmet Sinifi Unvani Personel SIS Durumu J
Derecesi
Sayisi
Genel Idari Hizmetler Memur 1 Gorme Engelli %90
Genel Idari Hizmetler Memur 1 Gorme Engelli %50
Genel Idari Hizmetler | Arastirma Gorevlisi 1 Ortopedik Engelli %45
Toplam 3

E.4.24. idari Personelin Egitim durumu
Yiksek
ilk6gretim Lise | Onlisans | Lisans Lisansve | Toplam
Doktora
Kisi Sayisi 2 13 5 27 3 50
Yizde (%) %4 %26 %10 %54 %6 %100
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E.4.2.5.

idari Personelin Hizmet Siireleri

11-15 16-20 21 ve
1-3Y1l | 4-6 Y1l | 7-10 Y1l il vil Ozeri Toplam
Kisi Sayisi 3 13 7 5 5 17 50
Yiizde (%) %6 %26 %14 %10 %10 %34 %100
E.4.2.6. idari Personelin Yas itibariyle Dagilim
21-25 26-30 31-35 36-40 41-50 51 ve Toblam
Yas Yas Yas Yas Yas Uzeri P
Kisi Sayisi - 8 9 9 17 7 50
Yiizde (%) - %16 %18 %18 %34 %14 %100
E.4.2.7. idari Personelin Kadin - Erkek Dagilim
Kadin Erkek Toplam
Kisi Sayisi 20 51
Yiizde (%) %40 %60 %100
E.4.3 Sozlesmeli idari Personel
Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nda s6zlesmeli idari personel (657/4B)
bulunmamaktadir.
E4.4 isciler
Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nda vizeli gecici veya vizesiz isci
bulunmamaktadir.
E.4.5 Personel Atanmasina / Ayrilmasina iliskin Bilgiler

2013 Yilinda Atamasi
Yapilan Personel

2013 Yilinda Ayrilan

Personel

Emekli

Diger

Akademik Personel

Idari Personel

Toplam
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F. SUNULAN HiZMETLER

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’'nda bulunan tiim basili ve elektronik
kaynaklarin korunmasi, kullandirilmasi, basili ve elektronik yayin saglama, kataloglama,
tarama, ciltleme, depolama, édiing, rezerv, ILL, fotokopi hizmetleri verilmektedir.

Ayrica kiitliphane kullanicilarina kablosuz internet erisimi, internet kullanimi icin tahsis
edilmis bilgisayarlar, bireysel ¢alisma odalari, grup ¢alisma odasi, ayr1 girisi olan 24 saat
acik ders ¢alisma salonlari, su otomatlari gibi olanaklar saglanmaktadir.

F.1. Koleksiyon

F.1.1 Materyal tlrine gore
Materyal Turu Toplam
Kitap 469.676
Sireli Yayin 147.224
Tez 11.824
Mikrofilm 4.664
DVD 4.259
Ses CD'si 3.207
Plak 3.024
CD-ROM 2.075
Video Kaseti 1.046
Gazete 997
Arastirma Raporu 536
Disket 482
Harita 375
VCD 334
Ses Kaseti 53
Sesli Kitap 23
Blu-Ray 14
Egitim Seti 8
Cizim 6
Mikrofis 5
Atlas 4
Chart 3
Slayt 2
Toplam 649.841
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F.1.2 Koleksiyona / Bulundugu Yere Gore

Koleksiyon / Bulundugu Yer Toplam
Genel Koleksiyon 313.927
Siireli Yayinlar Boliimii 150.337
Yakin Dogu Koleksiyonu 105.442
Nadir Eserler 28.242
Referans Bolimi 19.705
Tezler ve EK Materyalleri 15.629
Gorsel Isitsel Boliimii 11.717
Odiing Verme Bolumii 1.370
Gorme Engelliler Kolksiyonu 2.283
Rezerv Bolimu 1.189
Toplam 649.841
F.1.3 Elektronik Koleksiyon
Elektronik Kitap 3.256.021
Elektronik tam metinli dergi 79.921
F.1.4 2013 Y1l Koleksiyon Gelisimi

Satin alinan ve kataloglanan yabanc1 dilde kitap sayisi 6.552

Satin alinan ve kataloglanan Tiirk¢e kitap sayisi 10.842

Armagan edilen kitap sayisi (kataloglanan) 8.696

Toplam 26.090

2013 Koleksiyon Gelisimi
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F.2. Oding Verme Bolimu

Acik raf sistemiyle hizmet veren kiitliphanemizde 3 adet 6diin¢ verme bankosunda gindiiz
6, gece 4 personelle ve 2 adet personelsiz 6diing cihazi (selfchek) ile 6ding hizmeti
kiitiiphanenin her katinda vyiiriitiilmektedir. Odiin¢ alinan materyallerin siiresi elektronik
olarak uzatilmakta, ayirtma yapilabilmektedir. Materyallerin 6diing alinmasi ve iadesi
disinda oOdiingle ilgili tim islemler kullanicilar tarafindan internet iizerinden
yapilabilmektedir.

Elektronik kaynaklardaki artisa ragmen, bir yillik siire iginde kiituphanedeki kitap sayisinin
yarisina yakin ddiing islemi yapilmasi, Bogazici Universitesi’nde siirdiiriilen egitim, dgretim
ve arastirma faaliyetlerine kiitliphanenin tam olarak destek verdiginin ve ihtiyaca gore bir
koleksiyon olusturuldugunun gostergesi olmustur.

F.2.1 Odiin¢ Verme Sayilari

247.123
234916

225.271 233.332 222 163

194.230
, 174.053 178329

168.589 164.07

2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013

Odiin¢ Alinan Materyal Sayisi

F.2.2 Kayith Kullanic1 Sayilar

Kullanici Adet
Ogretim Elemam 921
Master ve Doktora Ogrencisi 3.654
Lisans Ogrencisi 10.661
Ozel Ogrenci 44
Idari Personel 565
Uye 281
Toplam 16.126
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F.3. Referans Bolumu

F.3.1 Referans Hizmetleri
Ansiklopedi, s6zliik, tez ve diger bagvuru kaynaklarinin yer aldigi referans bolimii, 6zellikle
cok sayida farkli dillerden sozliikkleri ve degerli akademik basvuru kaynaklari sayesinde
kiitiiphanenin en sik kullanilan béliimlerinden biridir.

Gunluk ortalama kullanici sayisi 100
2013 yilinda oryantasyon programlarina katilan kullanici sayisi 2.640

F.3.2 Kiitiiphaneleraras1 Odiin¢ Hizmeti:

Kiitiiphaneleraras1 Odiing Hizmeti (ILL) ile Kiitiiphane’de bulunmayan kaynaklar diger
kituphanelerden temin edilmektedir. Yurtdisindaki kiitliphaneler ile 1993 yilinda yalnizca
kitap getirterek baslayan uluslararas1 ILL hizmetinde 2008 yilindan itibaren kitap
gondermeye de baslanmis ve B.U. Kiitiiphanesi yurt disindaki akademik kurumlar icin
onemli bir kaynak haline gelmistir. 2013 yilinda yurt disindaki kituphaneler ile toplam
1.145, yurt icindeki kiattphaneler ile toplam 3.867 ILL islemi yapilmistir. Sahip oldugu
degerli ve seckin koleksiyon sayesinde kiitiiphane, yurt i¢indeki ve disindaki diger
kiitiiphanelerin en ¢ok yararlandigi kiitiiphanelerin basinda gelmektedir.

2013 Yili Kiitiiphaneleraras: Odiin¢ Sayilar

Yurt disindaki kiitiiphanelerden getirtilen kitap 120
Yurt disindaki kiitiiphanelerden getirtilen makale 873
Yurt disindaki kituphanelere gonderilen kitap 67
Yurt disindaki kiitiiphanelere gonderilen makale 85
Yurt icindeki kittphanelerden getirtilen kitap 252
Yurt icindeki kutiphanelerden getirtilen makale 14
Yurt icindeki kituphanelere gonderilen kitap 3.112
Yurt icindeki kituphanelere gonderilen makale 489

Yurticinden
getirtilen

5% Yurtdigina
(]

gonderilen
3%
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F.4. Siireli Yayimnlar Boliimii

Sireli Yaymlar Boliimii, yerli ve yabanci dergiler, mikrofilm ve mikrofisler, ve diger siireli
yayinlar ile kullanicilara hizmet vermektedir. Elektronik yayinciliktaki gelismeler sonucu
kiitiphanenin abone oldugu siireli yayinlarin %99,2’si elektronik ortamda yaymlanmakta ve
internet lizerinden kullanilmaktadir.

F.4.1 Basih Siireli Yayin Koleksiyonu

Bu boliimde baslik olarak 4.541 siireli yayin bulunmaktadir. Bu saymin 3.133 adedi
Ingilizce, 1.206 adedi Tiirkge ve 202 adedi diger dillerdedir. Bu yayinlardan 609’unun basili
aboneligi halen devam etmektedir. Toplam 147.224 ciltlik basili siireli yaymn
koleksiyonunun 1980 sonrasi sayilar1 acik raf sistemi ile hizmete sunulmakta olup, 1980
Oncesi sayilar depoda saklanmakta ve kullanici talebi iizerine bulunduklari depodan
getirilmektedir.

2013 Y1l Basili Dergi Abonelikleri

Yurt disindan abone olunan basili dergi 366
Yurt icinden abone olunan basili dergi (Tiirkge) 95
Bagis yoluyla gelen Tiirkce dergi adedi 127
Bagis yoluyla gelen yabanci dilde dergi adedi 21
Aboneligi devam eden toplam basih dergi 609
F.4.2 Elektronik Dergi Abonelikleri
| Toplam Abone Olunan Elektronik Dergi 79.921 |

F.4.3 Veritabam Abonelikleri

2013 Yil1 Veritaban1 Abonelikleri
Tam Metin Index / Abstract Toplam
e-Dergi veritabani 96 12 108
e-Kitap veritabani 24 - 24
e-Miizik veritabani 8 - 8
e-Referans veritabani 11 4 15
e-Standart veritabani 9 - 9
Intihal Denetleme yazilimi 2 - 2
Toplam 150 16 166

F.4.4 Mikrofilm Hizmetleri

Siireli Yayimlar Boliimii’nde 3 adet mikrofilm makinasi bulunmaktadir. Bunlardan ikisi
sadece okuyucu, ikisi ise bilgisayarli cihazlar olup, mikrofilmlerden baski ve elektronik
kopya alma imkani saglamaktadir. 2013 yilinda 150 arastirmaciya mikrofilm hizmeti
verilmis, 980 mikrofilm okunmustur.

F.5. Gorsel — Isitsel Boliimii

Dogrudan ve dolayli olarak egitim, 6gretim ve arastirma faaliyetlerine katkida bulunan bu
bolim, ozellikle gorsel ve isitsel sanat iriinlerinin koleksiyona katilmasina O6zen
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gosterilmistir. Bu amagla klasik iiriinlerin yam sira, 6diil alan veya ¢ok ilgi goren gorsel,
isitsel {irtinler kullanicilarin istekleri de dikkate alinarak satin alinmuistir. Plak, kaset, CD,
DVD koleksiyonlar1 katalog sistemine dahil oldugundan aranmalar1 ve bulunmalar1 kolay
olup bunlari ¢alan/okuyan cihazlarla kullanicilara sunulmustur.

Yararlanilan Kaynaklar

Dinlenen plak sayisi 310
Dinlenen CD sayis1 720
Seyredilen DVD ve video kaset sayisi 7.235

F.6. Cilt ve Onarim Boliimii

Kiitiiphanenin satin aldig1 ve bagislanan kitap ve dergilerin ciltsiz olanlari ciltlenmis, ayrica
mevcut koleksiyonun bakim ve onarimi siirdiiriilmiistiir. Hizla biiyiiyen koleksiyona ve
yuksek oranli 6diing hizmetlerine paralel sekilde hizmet kalitesini siirdiirmiistir.

Cilt ve Onarim Hizmetleri

Yapilan bez cilt sayis1 2.132
Yapilan PVC cilt sayisi 12.967
Tamir edilen kitap sayisi 4271

F.7. Braille Bolumu

Turkiye’de Braille bolimu ile gorme engellilere 6zel hizmet veren ilk kituphanelerden biri
olan B.U. Kiitiiphanesi, 1990 yilinda ilk braille donanimli bilgisayar ve yaziciy1, gérme
engelli kullanicilarin hizmetine sunmustur. e-kayit odalari, okuma odalari, braille kitaplar ve
sireli yayinlarin bir arada bulundugu Braille Bolimi gormeyenlerin hizmet almalarini
kolaylastiracak sekilde diizenlenmistir. Ayrica, kiitliphanede kullanicilara sunulan katalog
tarama ve e-kaynak arastirma bilgisayarlarindan birer adedi braille donanimli olarak gérme
engelli kullanicilara tahsis edilmistir.

| Braille Boliimii’nde bulunan kitap sayis1 ‘ 2.283

F.8. Rezerv Bolumiu

Bu boéliimde, 6gretim elemanlar: tarafindan derslerinin ana okuma malzemesi olarak secilen
kitap ve diger kaynaklar bulunmaktadir. Kitap ve DVD gibi kaynaklar disinda kalan makale,
ders notlari, kitaplardan alintilar, vd. kaynaklar e-rezerv uygulamasi ile elektronik ortamda
hizmete sunulur. 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu g¢ergevesinde, Ogretim
elemanlarinin talep ettikleri basili materyaller tarayici ile elektronik ortama aktarilir ve ilgili
dersin kaydina eklenir. Basili materyaller iki saat sire ile 6ding verilirken elektronik
materyallerde siire sinirlamasi yoktur.

Rezerv'de Yararlandirilan Basili Ders Kaynaklari

Rezerv’de bulunan kitap sayisi 1.299
Ozel kitap sayis1 83
Basili kaynaklarin 6diing alinma sayisi 5.823
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Rezerv'de Yararlandirilan Elektronik Ders Kaynaklari

Elektronik kaynak sayisi

4.271

Elektronik kaynaklardan yararlanma sayisi

57.550

F.9. Fotokopi Hizmeti

Ktuphanedeki fotokopi birimi, kiitiiphane agik oldugu siirece 4 adet fotokopi makinasiyla
hizmet vermektedir. Bu makinalardan fotokopi hizmetinin yani sira ayn1 zamanda yazici ve
tarayici1 olarak da yararlanilmaktadir. Kullanicilar 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri
Kanunu’na uygun olarak kutliphane kaynaklarindan fotokopi yaptirabilirler. Glinde ortalama
9.500 sayfa fotokopi hizmeti verilen birim, Universite dahilinde kiralama yoluyla faaliyet

gosteren Ozel bir isletmedir.

F.10. Diger Hususlar

Kiitiiphane ana binasinda bulunan Genel Koleksiyon, Yakin Dogu Boliimii ve Referans
Bolumu  koleksiyonlarina 2013 yilinda alinan kitaplar nedeniyle raflarda sikisik sekilde
bulunan kitaplar okuyucularin daha rahat kullanabilecegi sekilde LC Siniflama sistemine

uygun sekilde kaydirilarak yeniden yerlestirilmistir.
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DEGERLENDIRMELER

A.MALI BILGILER

A.l. Biitce Uygulama Sonuclari

All

Butce Giderleri

FAALIYETLERE ILISKIN BILGI VE

2013 Yili Odenek ve Gergeklesme (Ekonomik Siiflandirma) (TL)

K.B.O Harcama | Harcama
. Y1l Sonu / / /
EKO KBO Toplam HARCAMA Toplam KBO Toplam
SIN ’ ACIKLAMA Odenek Odenek %) Odenek
' (%) (%)
TL TL TL %
1 | PERSONEL GIDERLERI 434.000,00 |  504.000,00|  483.082,78 %86,1| %1113 %99,9
2 | SOS. GUV. KUR. DEVLET PRIMI GIDERLERI 68.000,00 85.000,00 81.717,36 %80,0 %120,2 %96,1
6 | SERMAYE GIDERLERI 4.600.000,00 | 4.600.000,00 | 4.589.797,38 |  %100,0 %99,8 %99,8
TOPLAM 5.102.000,00 | 5.189.000,00 | 5.154.597,52 %98,3 |  %101,0 %99,3
Yillara Gore Biitge Odeneklerinde Artis (TL)
EKO. 2011 2012 2013 2012/2011 | 2013/2012
SIN. (AN KBO |KBO  |KBO (%) (%)
01 PERSONEL GIDERLERI 230.000 | 338.000 | 434.000 %147,0 %128,40
SOSYAL GUVENLIK KURUMLARINA DEVLET PRIMi . .
02 GIDERLERI 42.000 57.000 68.000 %135,7 %119,30
06 SERMAYE GIDERLERI 3.800.000 | 4.300.000 | 4.600.000 %113,2 %106,98
TOPLAM 4.072.000 | 4.695.000 | 5.102.000 %115,3 %108,66
A.2. Temel Mali Tablolara Iliskin Ac¢iklamalar
2013 Y1l Biitce Uygulama Sonuclari
906 Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg
. . - TOPLAM
TERTIP KBO EKLENEN | DUSULEN ODENEK HARCAMA | KALAN
38.08.09.06-08.2.0.00-2-01.1 434.000,00 70.000,00 0,00 504.000,00 483.082,78 20.917,22
38.08.09.06-08.2.0.00-2-02.1 68.000,00 17.000,00 0,00 85.000,00 81.717,36 |  3.282,64
38.08.09.06-08.2.0.00-2-06.1 | 4.600.000,00 0,00 0,00|  4.600.000,00 | 4.589.797,38 | 10.202,62
38.08.09.06-09.4.1.00-2-01.1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
38.08.09.06-09.4.1.00-2-02.1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOPLAM 5.102.000,00 87.000,00 0,00| 5.189.000,00 | 5.154.597,52 | 34.402,48
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A.3. Mali Denetim Sonuclari

2013 yilinda i¢ ve dis denetim gerceklesmemistir.

B. PERFORMANS BIiLGILERI

B.1. Faaliyet ve Proje Bilgileri

B.1.1

Faaliyet Bilgileri

B.1.1.1. Birim Tarafindan Diizenlenen Toplantilar

Birim Tarafindan
Diizenlenen Toplanti

Faaliyete Katilan Akademik /idari Personel Sayisi

Sayisi
. o Ulusal Uluslararasi
Faaliyet Tir(
- o] o)
? o e TOPLAM
S o o
© S x _ a x _ 2
— = £ o ] £ o (3]
5 |5 |2 |85 |2 | 8§ [
5 |5 | R | 25§ 5 £5 IS
< o = < o =
Konferans - 1 1 20 20
Panel 1 - 1 25 25
Soylesi 1 - 1 20 20
Konser 5 - 5 75 75
Sergi 2 - 2 100 100
Egitim
. 2 - 2 20 20
Semineri
TOPLAM | 11 1 11 190 20 210
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B.1.1.2. Diger Kurulus ve Diger Universiteler Tarafindan
Diizenlenen Toplantilar

Diger Kurulus ve Universiteler Katilan Idari Personel Sayisi
Tarafindan Diizenlenen Toplanti
Sayisi
Ulusal Uluslararasi
Faaliyet Tiirii Z

’ s | § | E |g=z|_s/£s| 3| &

&= 2 |- 2|2 &
5 ° |g2|58/ 8258 &

< <

Sempozyum ve kongre 2 - 2 5 - 5
Konferans 1 3 4 3 7 10
Seminer 4 - 4 8 - 8
Egitim Semineri 2 - 2 5 - 5
Toplam 9 3 12 21 7 28

Kuttphane personelinin mesleki bilgi ve gorgusuni artirmak igin ERASMUS programi
cercevesinde

— 2 personel Slovenya’nin Koper kentinde bulunan “University of Primorska”ya;

— 1 personel Almanya’nin Bochum kentinde bulunan Ruhr Universitesi’ne;

— 1 personel Italya’nin Roma kentinde bulunan Sapienza Universitesi’ne
gonderilmistir.
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Hazirlayanlar:

Adi Soyadi  : Ismet MAZLUMOGLU

Unvani : Otomasyon Sorumlusu
Tel 1 (0212) 359 6920
1mza

Ad1 Soyadi
Unvani
Tel

Imza

: Zeynep METIN
: Okutman
: (0212) 359 4448
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iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde; bu raporda yer alan bilgilerin gtvenilir, tam ve
dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligskin islemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢
kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu glvence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller,
i¢ denetci raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda
bilgim olmadigini beyan ederim.

Bogazigi Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1, Istanbul, 20.05.2014

Harcama Yetkilisi

Hatice Un
Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani
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